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CATÉGORIE DES DOCUMENTS ET DES DOSSIERS  
À PRÉSERVATION PERMANENTE 

Constitutifs Institutionnels  
essentiels Légaux et juridiques Publications HEC Publications 

étudiantes/chercheurs 

Charte 
Code (éthique, conduite) 
Décret 
Dossier séance 
Lettres patentes 
Loi constitutive 
Organigramme 
Politique 
Procès-verbal 
Règlement 

Accréditation et agrément 
Annuaire ou description des cours 
Balance de vérification 
Budget 
Bilan sommaire 
Calendrier de fonctionnement  
Calendrier universitaire 
Description des postes 
Catégorisation des postes 
Échelles salariales 
Dossier étudiant 
Dossier de projet de coopération et 
recherche 
Dossier employé 
Dossier enseignant 
Évaluation des enseignements 
Examen (vierge) 
Liste des diplômés 
Plan de cours 
Plan des immeubles  
Plan directeurs/stratégiques 
Plan opérationnel 
Procédure, processus, directive, 
protocole 
Rapports d’activités 
Registre de paie 

Acte notarié 
Appel d’offres  
Assurances 
Avis juridique 
Bail 
Brevet 
Calendrier de conservation 
Contrat  
Dossier de procédure judiciaire 
Entente 
États financiers 
Fiducie et donation 
Grand livre 
Licence et droit d’auteur 
Liste de donateurs 
Plan de classification  
Régime de retraite 

Allocution 
Brochure 
Chaire de recherche 
Communiqué 
Cour en ligne 
Dépliant 
« Faits et chiffres » 
Guide 
Infolettre  
Logo 
Normes graphiques 
Photographie 
Pochette de presse 
Production audiovisuelle 
Publicité 
Rapport 
Revue 
Signature visuelle de l’École 
Site web 

Article 
Cahier de recherche 
Journal de chercheur 
Journal étudiant 
Mémoire 
Thèse 
Travail publié 




