HEC MONTREAL

Service de gestion
de l'information institutionnelle
et des archives

PLAN DE CLASSIFICATION

GESTION ADMINISTRATIVE

AO01 ADMINISTRATION AO02 AFFAIRES JURIDIQUES A03 RESSOURCES HUMAINES A04 RESSOURCES FINANCIERES

A03-01 Planification des ressources

A01-01 Constitution A02-01  Avis juridique . A04-01 Financement
humaines
A01-02 Cadre normatif A02-02 Procédures judiciaires A03-02 Dotation A04-02 Budget
A02-03 Gestion des contrats et des
A01-03 Planification et développement entelntes A03-03 Dossiers du personnels A04-03 Comptabilité
A01-04 Politiques et réglements A02-04 Gestion des appels d'offres A03-04 Descriptions des postes A04-04 Revenus - Comptes a recevoir
A02-05 Propriété intellectuelle et droit . . . N
A01-05 Procédures et processus d‘asteur A03-05 Evaluation du rendement A04-05 Dépenses - Comptes a payer
A01-06 Evaluation administrative, A02-06 Demandes d’acces a l'information . .
e . . A03-06 Mouvement du personnel A04-06 Gestion de la paie
vérification et audit de renseignements personnels
A02-07 Protection d i t A03-07 P tion d |
A01-07 Service a la clientele rotection des renseignements rom.o on du personne A04-07 Impdts et taxes
personnels enseignant
A01-08 Instances décisionnelles A02-08 Assurances générales A03-08 Conditions de travail A04-08 Approvisionnement
A01-09 Comités de I'Ecole A02-09 Ombudsman A03-09 Formation et développement
A01-10 Comités externes A03-10 Relations de travail
. . A03-11 Suivi des dossiers de CNESST et
AO01-11 Reéunions et groupes de travail . s
d'invalidité

A03-12  Santé et sécurité
A03-13 Assurances collectives
A03-14 Régime de retraite
A03-15  Activités socioculturelles




GESTION ADMINISTRATIVE (SUITE)
A05 RESSOURCES MOBILIERES ET A06 RESSOURCES AO07 RESSOURCES INFORMATIQUES ET A08 COMMUNICATIONS ET RELATIONS

IMMOBILIERES INFORMATIONNELLES AUDIOVISUELLES PUBLIQUES

A05-01 Aménagement des espaces A06-01 Ouitils de gestion des documents A07-01 Equipement informatique A08-01 Identification de I'Ecole
A08-02 Cérémonies officielles et

A05-02 Gestion et utilisation des espaces A06-02 Gestion des documents semi-actifs A07-02 Logiciels et progiciels L iy
événements spéciaux

A05-03 Entretien et réparation des

immeubles A06-03  Gestion des fonds d'archives A07-03 Systemes informatiques A08-03  Prix et distinctions
A05-04 Gestion et utilisation des ressources . . ) . .
mobiliéres A06-04 Numérisation AO07-04  Sécurité informatique A08-04 Congrés, colloques et conférences

A05-05 Entretien ménager et sanitaire ADE-05  Gestion des. ressou.rc.es . A07-05 Télécommunications A08-05 Information interne
documentaires (Bibliotheque)
A08-06 Relations avec des organismes
externes
A05-07 Courrier et messagerie A07-07 Productions audiovisuelles A08-07 Relations avec les médias
A08-08 Productions graphiques et

reprographie

A05-06 Véhicules A07-06 Equipement audiovisuel

A05-08 Prévention et mesures de sécurité

A05-09 Interventions de sécurité et
d'urgence

A05-10 Accés aux édifices et locaux A08-10  Site web

A05-11 Gestion des matiéres dangereuses

A08-09 Publications HEC




GESTION DE L’ENSEIGNEMENT

E0O1 PROGRAMMES D’ETUDES EO02 ENSEIGNEMENT E03 CLIENTELE ETUDIANTE
E01-01 Programmes E02-01 Gestion des sessions E03-01 Recrutement des étudiants
E01-02 Ecole des dirigeants E02-02 Moyens et outils pédagogiques E03-02 Dossiers étudiants
E01-03 Programmes d’échanges internationaux E02-03 Evaluation des études et des enseignements E03-03 Examens
E01-04 Evaluation des programmes E03-04 Travaux dirigés et projets supervisés
E01-05 Accréditation et agréments E03-05 Mémoires et théses
E03-06 Plagiat et fraudes
E03-07 Diplomation

GESTION DE LA RECHERCHE

R01-01 Développement et gestion

R01-02  Cadre financier

R01-03  Ethique et déontologie

R01-04  Projets de recherche et de coopération
R01-05 Evaluation et diffusion des projets

GESTION DES SERVICES
S01 SERVICES AUX ETUDIANTS

S02-01  Accueil et intégration

S02-02 Aide financiéres aux études

S02-03  Soutien individuel

S02-04  Etudiants internationaux

S02-05 Assurances — étudiants

S02-06 Associations étudiantes

S02-07  Service d’orientation scolaire et professionnelle
S02-08 Relation avec les diplomés - réseautage
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