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EXEMPLES DE POSTES 

EN COMPTABILITÉ PROFESSIONNELLE 

 

 

Stagiaire en vérification 

Grand cabinet de C.A.  

 

Au sein d'une équipe intégrée de professionnels et dans un environnement hautement informatisé, le stagiaire effectue 

la vérification des états financiers, participe à l'analyse et à l'évaluation de l'environnement de contrôle des entreprises 

et fournit les conseils appropriés, effectue les étapes des mandats de vérification à l'aide de logiciels reliés à la 

fonction et participe à la préparation des déclarations fiscales personnelles et d'entreprises. 

 

Vérificateur externe 

Cabinet de comptables agréés 

 

Préparer les dossiers de vérification chez les clients. 

Compléter des déclarations fiscales de particulier et de corporations 

Tenue de livres chez des clients 

Faire dossier de mission d'examen au bureau 

Préparer les états financiers 

 

Vérificateur externe 

Cabinet de comptables agréés 

 

Le vérificateur exécute des mandats de vérification chez les clients. Il assure un soutien concernant le respect des 

principes de comptabilité généralement reconnus. Il prépare les déclarations d'impôts des sociétés, des budgets de 

caisse et des budgets prévisionnels. Il analyse les états financiers des clients, calcule divers ratios et effectue les 

recommandations qui s'imposent. 

Analyste, prix de revient et inventaires 

Entreprise du secteur de l’alimentation 

  

Sous la responsabilité du superviseur à la comptabilité générale, vos principales fonctions seront: l’analyse des écarts, 

la gestion et la comptabilisation des inventaires et l’établissement du prix de revient. De plus, vous mettez à jour le 

fichier maître des produits et des prix de transfert (inter compagnie), en plus de préparer divers rapports statistiques de 

production et de coûts réels de fabrication.   

 

Exigences : 

Sur le plan personnel, vous êtes reconnue(e) pour votre esprit d’analyse et de synthèse très développé, votre 

dynamisme ainsi que votre attention aux détails. De plus, votre curiosité et motivation vous pousse à allez au fond des 

choses. Vous devez être un as des chiffriers électroniques (Excel). 

 

Vous êtes un(e) candidat(e) idéal(e) si vous avez un diplôme universitaire en sciences comptables et/ou toute 

expérience pertinente. 

 

Analyste comptable 

Métro Inc. 

 

Seconde le superviseur dans son travail et peut servir comme relève opérationnelle; 

Participe à la création et à la validation des états financiers périodiques; 

Fait le suivi et l’analyse de postes de bilan et/ou de résultats qui peuvent être complexes; 

Prépare plusieurs rapports de gestion et s’assure de leur conformité avec les politiques du service; 
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Effectue, à la demande de son superviseur, des mandats spéciaux pouvant résulter à l’émission d’un rapport écrit 

faisant part du résultat de l’analyse de la situation et de solutions possibles; 

Développe des rapports complexes sur les logiciels comptables et usuels avec peu de supervision; 

Doit être familier avec plusieurs logiciels utilisés dans l’ensemble de l’entreprise; 

 

Exigences : 

Baccalauréat, spécialisation en comptabilité 

0 à 2 ans d’expérience 

Familier avec un environnement comptable informatique.  Connaissance approfondie du logiciel Excel ; 

Bilinguisme un atout de même que connaissance de VBA (Excel), SAP 

 

Analyste financier 

Johnson & Johnson 

 

Relève du Chef, Finance ou Contrôleur 

 

Responsabilités :   

La diversité de nos activités à Montréal permet à Johnson & Johnson d’offrir des opportunités de carrière des plus 

intéressantes à l’intérieur d’un environnement dynamique et en constante évolution.  Évoluant au sein du groupe 

Finance, vous aurez l’opportunité de compléter des assignations rotatives en supportant différents départements tels 

que marketing, ventes, logistique et comptabilité de coûts.  Dans ce rôle, vous développerez un large éventail de 

connaissances ainsi qu’une compréhension globale de notre organisation et de l’industrie des produits de 

consommation. De plus, vous travaillerez en étroite collaboration avec une équipe de professionnels hautement 

qualifiés, incluant des membres de compagnies affiliées de Johnson & Johnson, tant au niveau canadien 

qu’international. 

 

À titre d’Analyste Financier, vos responsabilités incluront : 

Produire des rapports et des analyses à valeur ajoutée afin de supporter les besoins de vos partenaires d’affaires 

internes. 

Compléter les transactions financières et traiter les demandes de communication de l’information financière 

efficacement. 

Assurer que les contrôles internes sont implantés et fréquemment mesurés. 

Supporter l’équipe de Finance dans l’amélioration continue de processus clés. 

Participer activement aux activités/projets départementaux et à la réalisation des objectifs d’affaires. 

 

Exigences : 

Diplôme universitaire en comptabilité; désignation comptable ou en voie d'obtention 

1 année d'expérience pertinente et une expérience au sein d'un département de finance 

L'expérience en vérification ou contrôle interne sera considérée comme un atout. 

Dynamique, très autonome, vous êtes reconnu comme un bon coéquipier, démontrez de bonnes habiletés de 

leadership et vous avez la capacité de gérer efficacement de multiples priorités. 

 

 

Agent de gestion financière 

Fonction publique du Québec 

 

À ce titre, vous travaillerez en gestion financière. Vous effectuerez des vérifications et des enquêtes, des inspections, 

divers calculs, des analyses, des activités de contrôle, des opérations financières et comptables. Vous mènerez des 

missions de certification ou d’examen sur des opérations budgétaires ou financières. Vous procéderez à l’analyse et au 

contrôle et au contrôle des systèmes de gestion ou en ferez l’évaluation, afin de fournir de l’expertise-conseil en 

matière de conception ou d’amélioration de ces systèmes.  Vous évaluerez le comportement fiscal des entreprises et 

ferez la perception de créances majeures.  De plus, vous conduirez les analyses nécessaires à la gestion optimale des 

capitaux; vous travaillerez à la gestion de la dette publique; vous procéderez à l’évaluation de l’information, 

identifierez les problèmes, émettrez une opinion ou une recommandation de vérification; vous ferez état des résultats 

de la vérification dans un rapport écrit. 
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Exigences : 

1
er

 cycle en comptabilité ou finance 

 

 

Agent de recherche en comptabilité 

Fonction publique québécoise 

 

À ce titre, par vos services de conseil, vous contribuerez à la fiabilité des données financières enregistrées dans le 

système comptable du gouvernement, tout en veillant au respect des normes, des principes et des conventions 

comptables.  Vous accompagnerez la clientèle dans une relation de partenariat et apporterez un complément aux 

travaux qu’elle a déjà entrepris, en lui fournissant des services de conseil, de la formation et du soutien en matière de 

comptabilité et de contrôle financier.  Vous réaliserez des analyses comptables et participerez à la réalisation des 

travaux relatifs aux données financières produites par la clientèle. Vous préparerez les comptes publics, y compris les 

états financiers consolidés, ainsi que d’autres rapports financiers gouvernementaux.  Vous proposerez des 

améliorations aux façons de faire et vous contribuerez à l’évolution des normes comptables canadiennes.  Par ailleurs, 

vous pourrez également être appelé à effectuer de la gestion de trésorerie, de même que la conciliation et la 

comptabilisation de diverses opérations bancaires et financières, recettes et déboursés du gouvernement.  

 

Exigences : 

1
er

 cycle en comptabilité 

 

 

Spécialiste, planification des prévisions financières  

Harris Canada 

 

Sommaire: 

Cette personne sera responsable de la planification financière et de la soumission des données financières associée aux 

Services à la clientèle à travers le monde.  

 

Responsabilités: 

Préparer les analyses financières, les prévisions et l’explication des variantes pour la gestion des Services à la clientèle 

et le personnel de planification financière MCD, incluant : 

coordination de toutes les données financières périodiques des Services à la clientèle à travers le monde; analyse 

comparative des changements; coordination des changements de revenu et des marges brutes; compréhension des 

méthodes comptables de garantie et préparation du budget et des prévisions; coordination des audits internes & 

inventaire;  

Conduite des analyses de fonds internes; et toutes autres tâches reliées.    

 

Exigences : 

Baccalauréat en comptabilité ou finance ou l'équivalent 

0 à 1 année d’expérience en finance appliquée ou expérience en planification des opérations 

Français, anglais, espagnol  

Bonne connaissance en analyse financière; 

Maîtrise des logiciels Excel, Powerpoint, Access, Minx, Peoplesoft et Agile; 

Bonnes habiletés interpersonnelles pour interagir et assister les membres de la direction; 

Fortes habiletés à la communication; 

Orienté vers les détails et précis; 

Attitude proactive face aux problèmes, capacité à régler rapidement les problèmes et avec un minimum de 

supervision; 

Bonne organisation du travail; 

Démontrer une flexibilité d’horaire compte tenu des activités à l’international. 

 

 

 

 

 

 



 4 

Analyste de prix de revient 

Primo International 

 

Le titulaire du poste relève de la responsable du département du coût de revient et participe à toutes les activités 

relatives au prix de revient, la routine comptable de fin de mois/fin d’année ainsi qu’au contrôle de l’inventaire. 

 

Responsabilités : 

Maintenir les coûts dans le système de prix de revient. 

Maintenir la nomenclature des produits et les recettes de production. 

Détermination des prix planchers et l’analyse des commandes sous le prix minimum. 

Détermination du prix de revient lors de l’introduction de nouveaux produits ou de nouvelles soumissions. 

Produire les analyses de ventes et de coût des ventes ainsi que divers rapports de fin de mois. 

Préparer les écritures de journal et participer à la préparation des états financiers. 

Participer à la préparation du budget annuel pour la section des ventes et coût des ventes et explication mensuelle des 

variances. 

Participer à la coordination de la prise d’inventaire physique. 

Implanter des nouveaux contrôle d’inventaire et s’assurer du suivi des contrôles existants. 

Participer à divers projets de nature comptable. 

 

Exigences : 

Baccalauréat en Comptabilité; titre CMA ou être en voie de l'obtenir 

Anglais et Français 

1 à 3 ans d’expérience en prix de revient en milieu manufacturier et/ou en entreprise d’importations 

Maîtrise de l’environnement Windows, Great Plains, Sql 

Excellente capacité d’analyse, esprit de synthèse, sens de l’initiative, maîtrise de la gestion du temps et des priorités, 

excellentes aptitudes de communication orale et écrite, aimer le travail d’équipe. 

 

 

Analyste marges et revenus 

Métro inc. 

 

Gère les ententes fournisseurs en effectuant les modifications annuelles ou corrections sporadiques, les conciliations 

annuelles ainsi que la préparation de la facturation forfaitaire aux fournisseurs. 

Effectue une analyse hebdomadaire au niveau des marges et revenus. 

Participe au processus de fin de période (écritures comptables, analyses des comptes et maintien des différents 

tableaux de gestion). 

Apporte un support aux autres analystes de son secteur ainsi qu’aux chefs mise en marché de Loeb. 

Effectue toute autre tâche nécessaire.  

 

Exigences : 

Baccalauréat en comptabilité ou l’équivalent 

Expérience en comptabilité 

Très bonne connaissance du logiciel Excel 

Connaissance de SAP 

Français, anglais obligatoire 

 

 

Analyste financier 

Bombardier Aéronautique 

 

En tant qu'analyste financier, vous serez responsable de l'élaboration des rapports de fin de mois. Vous serez 

responsable de l'analyse de écarts entre les actuels, les prévisions et les budgets pour les inventaires, les coûts unitaires 

pour les programmes des avions régionaux (700-900).  Vous serez appelé à travailler en étroite collaboration avec les 

gestionnaires des opérations dans l'atteinte des objectifs de réductions de coûts.  De plus vous devrez participer à 

plusieurs mandats spéciaux. 
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Exigences : 

Vous possédez un baccalauréat en comptabilité ou en finance et une désignation professionnelle (CA, CMA ou CGA). 

Un minimum d’une année d’expérience pertinente 

Vous êtes bilingue (français et anglais) tant à l'écrit qu'à l'oral. 

Vous avez une capacité d'analyse et de synthèse des informations financières et démontrez les habiletés techniques. 

Vous avez une excellente connaissance des outils informatiques MS Office.  Une connaissance de SAP est un atout. 

 

 

Analyste d’affaires junior 

Domtar Inc. 

 

Mandat:  

Sous l'autorité du chef de service, analyses d'affaires, le but principal du poste est de solliciter, rassembler et convertir 

l'information de ventes et de coûts supportant la divulgation des résultats et l’analyse de projets. 

Vous devrez maintenir la base de données Access sur une base journalière. Vous fournirez un soutien aux décisions 

d'affaires afin de maximiser la profitabilité par rapport au volume, prix et à l'amélioration du panier de produits. De 

plus, vous fournirez un support au développement de modèles d'analyse ou de processus de collecte de l'information. 

Finalement, vous devrez développer des liens étroits avec les services financiers des différentes usines ainsi qu'avec 

les autres départements, Division Papiers et ce, dans le but de regrouper l'information et d'apporter les explications. 

 

Vous faites preuve d'une très grande capacité d'analyse et d'un sens des affaires.  

Vous démontrez d'excellentes habiletés de communication, aptitudes en rédaction et présentation d'informations 

financières et êtes capable de travailler avec des groupes de différents niveaux (pairs, groupe de finances des usines, 

etc.).  

On vous reconnaît par votre capacité à vous adapter rapidement et facilement aux changements imprévus, tant dans les 

priorités que dans les délais.  

Enfin, vous êtes à l'aise dans un milieu très informatisé, particulièrement la suite Microsoft Office, la connaissance 

d'Access est un atout.  

Vous devez avoir le droit de travailler au Canada. 

 

Exigences : 

Baccalauréat - option comptabilité 

Français et anglais, oral et écrit 

CA, CGA, CMA ou en voie de l'obtenir 

 

 

Analyste comptable 

AXA Assurances 

 

Contribuer à l'élaboration des budgets annuels des unités d'affaires et du secteur Distribution, ainsi que de leurs 

révisions périodiques  

Préparer la documentation financière et comptable requise pour les suivis trimestriels de la direction (états des 

résultats, ratios financiers, rapport sur les instruments financiers)  

Procéder à la vérification des intérêts et encaissements des prêts consentis aux unités d'affaires  

Effectuer les demandes de paiements et encaissements du secteur Distribution  

Corroborer les résultats financiers mensuels des unités d'affaires avec les budgets et analyser les écarts  

Suivre les flux de trésorerie mensuels des unités d'affaires (valider les rapports de flux de trésorerie avec les résultats 

mensuels et les conciliations bancaires, expliquer les écarts, recommander les correctifs financiers)  

Maintenir la charte de comptes des unités d'affaires en collaboration avec les responsables comptables des unités 

d'affaires  

Effectuer des analyses ponctuelles pour l'équipe Distribution (ex: ratios de productivité, rentabilité des lignes 

d'affaires, rapports sur les ventes, etc.)  

 

Exigences : 

Baccalauréat, spécialisation comptabilité 

0-2 ans d’expérience 

Bilinguisme fonctionnel 
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Connaissance du logiciel Excel 

Habileté à transmettre et communiquer de l'information 

Rigueur, sens des responsabilités, de l'organisation et de la planification 

Capacité d'analyse  

 

 

Analyste  - coût de revient 

Les vêtements de sport Gildan 

 

Maintenir et analyser les différents dossiers de coûts et inventaires. 

Supporter l'analyse et la révision des coûts standards. 

Coordonner et préparer les rapports d'inventaire. 

Produire des rapports mensuels d'inventaire et de variation de coûts. 

 

Exigences : 

Baccalauréat en comptabilité 

Bilinguisme 

Connaissance d’Excel et d’un système ERP 

 

 

Analyste, administration de fonds 

Banque Nationale 

 

Nature de la contribution : 

Relevant du directeur de section, vous contribuerez à l’atteinte des objectifs de votre unité en fournissant des moyens 

de contrôle et des outils financiers efficaces. De plus, vous rassemblerez les données financières afin de fournir les 

informations utiles à une prise de décision. 

 

Responsabilités principales : 

À titre d’analyste, vous devrez recueillir, compiler et vérifier l’exactitude d’une variété de données financières. Vous 

analyserez l’information recueillie à partir de modèles d’analyse existants et expliquerez les écarts. Vous produirez les 

rapports financiers requis par les différents intervenants ou par la clientèle. Vous aurez à identifier les besoins des 

intervenants, à fournir les informations utiles à une prise de décision et à faire des recommandations pour optimiser 

les processus et les procédures. 

 

 

De plus, vous devrez: 

Effectuer différentes opérations comptables, fiscales ou financières récurrentes selon les normes et les procédures en 

vigueur. 

Participer à la réalisation d’analyses financières, de rentabilité ou de faisabilité. 

Interagir avec les professionnels plus expérimentés et collaborer à la résolution des problèmes. 

Effectuer les évaluations quotidiennes des fonds communs de placements et maintenir à jour la comptabilité. 

Effectuer l'administration générale et les conciliations nécessaires. 

Participer aux projets de fiscalité et d'états financiers.  

 

Exigences : 

Baccalauréat en comptabilité. 

Expérience en analyse financière 

Connaissance au niveau des fonds communs de placement, souhaitable 

Connaissance du logiciel Excel  
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Analyste de prix de revient 

Sport Maska 

 

Relevant du chef prix de revient, la personne sera responsable d’assurer l’exactitude des coûts réels des produits de 

l’une de nos usines et d’identifier les écarts qui en découlent afin de contribuer à une prise de décision optimale quant 

au bon fonctionnement de l’usine.  

 

Comme principales responsabilités vous aurez à : participer à l’élaboration des coûts standards des produits de l’usine 

et des sous-traitants; analyser les variances de production ; l’audit et comptabilisation des inventaires mensuels et 

annuels; comptabiliser la  production mensuelle; préparer et comptabiliser les courus de matière première et enfin,  

participer au dossier de vérification. 

 

Exigences : 

Baccalauréat en comptabilité – profil CMA 

1 an et plus d’expérience 

 

 

 

Comptable – Analyste financier 

Le Marché du store 

 

Participation au programme de rotation de la société;  

Préparation d'analyses variées pour les divisions de ventes au détail, de fabrication et corporative;  

Analyse des écarts et des tendances;  

Assistance à la préparation des budgets et des projections;  

Développement avec les utilisateurs d'information financière significative, utile et de mesures de performance 

opérationnelle pour l'atteinte d'objectifs financiers;  

Assistance au groupe de direction pour l'interprétation et l'influence des résultats;  

Amélioration des méthodes de travail et automatisation des processus;  

Participation à divers projets et initiatives, incluant l'implantation de nouveaux logiciels  

 

Exigences : 

Baccalauréat – Comptabilité – Intention d’obtenir un titre comptable, souhaitable 

2 ans et moins 

Bilinguisme;  

Habiletés d'organisation et de planification;  

Esprit d'équipe;  

Fortes capacités analytiques;  

Profil énergique, autonome et dédié;  

Facilité avec les systèmes d'information complexes;  

Habiletés pour les communications verbales et écrites;  

 

 

 

Analyste financier 

Pratt & Whitney Canada 

 

Vous aurez comme principales tâches de réaliser  des analyses financières. En partenariat avec les deux analystes 

financiers principaux ainsi que de plusieurs directeurs du Campus 1, vous serez responsable de la préparation, de la 

consolidation, l'analyse et de la documentation des données financières de l’entreprise. 

 

Exigences : 

Diplôme universitaire (comptabilité / finance)  

Jusqu’ 2 ans d’expérience pertinente. De préférence, avec une désignation professionnelle comptable ou en voie 

d’obtention. 

Autonome, fait preuve d’initiative, orienté sur les résultats, esprit d’équipe, fortes habiletés en analyse et 

communication. 
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Connaissance de l’environnement Windows. 

Connaissance de SAP, est un atout  

Aptitudes pour les communications, en anglais comme en français 

 

 

Contrôleur adjoint 

Centre de plomberie St-Jérôme 

 

Relevant du Contrôleur, le candidat détient une bonne compréhension des affaires et d'une excellente organisation 

personnelle, la personne assistera le contrôleur dans tous les aspects de la gestion financière de l'entreprise. Dans ce 

sens, elle aura à rencontrer les objectifs de rentabilité en élaborant des budgets et des contrôles, en préparant des états 

financiers et des analyses connexes. La maîtrise et l'application des procédures de crédit et de recouvrement est 

essentielle à la réussite du poste. De plus, le contrôleur adjoint devra supporter le contrôleur dans la rédaction et la 

présentation des recommandations et observations au conseil d'administration. 

 

Exigences : 

B.A.A. 

1 à 2 ans d’expérience 

Français et anglais 

 

 

Assistant contrôleur 

Verint Systems Canada Inc. 

 

Préparation de divers rapports (journaliers, mensuels et trimestriels) 

Aide à la préparation des états financiers mensuels 

Aide à la préparation des dossiers de vérification et de crédits d’impôt annuels 

Effectuer diverses entrées de journal et vérifier la codification des entrées comptables (payables/recevables) 

Établissement et suivi des procédures de contrôle interne 

 

Exigences : 

Baccalauréat en comptabilité 

Excellente connaissance de la suite MS Office 

Connaissance du système informatique Oracle   

Excellente organisation du travail, autonomie et dynamisme 

 

 

Assistant contrôleur 

Construction Cogela inc. 

 

S'assurer de l'exactitude et de l'intégralité des transactions inscrites aux comptes fournisseurs. 

Traitement et vérification des demandes de paiements des sous-traitants. 

Préparer les paiements aux fournisseurs en fonction des modalités des contrats. 

Préparer et inscrire les dépôts bancaires. 

Gestion des liquidités par projet. 

Effectuer la conciliation bancaire. 

Concilier le coût des projets avec le rapport de travaux en cours 

Entretenir de bonnes relations avec nos clients et nos fournisseurs 

Préparer le rapport des taxes à remettre 

Préparer le dossier de fin d'année pour les vérificateurs 

 

Exigences : 

BAA -  comptabilité 

Une année d'expérience pertinente 

Français, anglais 
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Connaissance du logiciel Excel et des logiciels de comptabilité en général  

Esprit d'analyse, initiative, autonomie, respect des échéanciers 

Bilinguisme parlé et écrit 

Aptitude au travail d'équipe 

 

 

Contrôleur en formation 

Cascades  

 

Cascades Groupe Tissu inc., une division de Cascades Canada Inc., compte 1 700 employés répartis dans quatre 

usines au Québec, une en Ontario, une en Alberta et dix aux États-Unis.  Cascades Groupe Tissu est le deuxième plus 

important producteur de papier tissu au Canada et le quatrième en Amérique du Nord et commercialise ses produits 

finis et semi-finis au Canada et aux États-Unis auprès du marché de la consommation ainsi que du marché commercial 

et institutionnel. 

 

Afin d'assurer une relève et dans un contexte d'expansion, nous embauchons des personnes dynamiques et organisées 

qui favorisent la collaboration et font preuve d'esprit d'équipe.  

 

Sous la supervision du directeur administration, le contrôleur en formation verra à relever les défis suivants : 

Responsable de la préparation et de l'interprétation des états financiers, incluant la préparation des budgets; 

Contrôler les transactions de la facturation, des payables, de la paie et d'analyse des coûts; 

Maintenir, développer et améliorer les systèmes informatiques et comptables; 

Implication dans les activités de production courante afin de pouvoir supporter la production et la direction. 

 

Exigences : 

Formation universitaire en administration des affaires, option comptabilité, posséder le titre comptable de l'ordre des 

CMA, ou être en démarche pour l'obtenir 

Grandes valeurs humaines et de la facilité à communiquer; 

Leadership permettant de diriger et d'entretenir de bonnes relations avec les employés; 

Autonome, responsable et dynamique 

Bilinguisme. 

Le candidat retenu devra maîtriser l'environnement Windows  et la connaissance du système AS-400 est un atout. 

De plus, le candidat doit être très mobile et prêt à accepter un poste dans une division du Groupe Cascades au Canada 

ou aux États-Unis. 

 

 

Contrôleur-adjoint 

Joncas Postexperts inc. 

 

Préparation des analyses financières; 

Participation à la préparation des états financiers mensuels; 

Participation au processus budgétaire; 

Préparation d'analyse de prix de revient; 

Suivi des contrôles et procédures de Quebecor World inc; 

Préparation des dossiers de vérification. 

 

Exigences : 

Baccalauréat en comptabilité 

Expérience pratique en comptabilité 

 

 

Comptable 

Direction Nord Sud (DNS) Ltée 

 

Faire le suivi quotidien des transactions et du solde des divers comptes. 

Préparer mensuellement les écritures. 

Participer à la préparation du budget et faire le suivi de celui-ci. 
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Participer à la préparation des rapports financiers. 

Effectuer la vérification des rapports. 

Effectuer les écritures comptables. 

Préparer différentes analyses. 

 

Exigences : 

Formation en comptabilité; titre professionnel comptable ou être en voie de l'obtenir. 

Au moins une année d'expérience 

Connaissances approfondies d'Excel. 

Grand esprit analytique. 

Initiative et innovation. 

 

 

Technicien comptable 

Quebecor Média inc. 

 

Relevant du chef comptable, vous serez responsable de la facturation et de la conciliation des comptes internes avec 

les filiales ainsi que des dépôts et des remises de taxes. Vous ferez de la saisie de données et vous préparerez 

différentes analyses comptables. Vous serez également  appelé(e) à remplacer certains postes durant les périodes de 

vacances. 

 

Exigences : 

Baccalauréat – spécialisation en comptabilité 

1 an d’expérience pertinente 

  

 

Technicien en administration, développement 

CDP Capital – Conseil immobilier 

 

Sous la supervision du Gestionnaire - Développement le titulaire du poste est responsable du traitement et du suivi de 

l’information relative aux investissements (existants et futurs) dans des projets de développement.  Il effectue 

notamment diverses analyses comptables et s’assure de la validité des données.  

 

Tâches et responsabilités : 

Préparer les demandes de déboursés d'équité et de prêt selon les procédures en vigueur, en conformité avec les 

conventions de prêt et de partenariat, et en assurer le suivi jusqu’au déboursé; 

 

Effectuer le suivi  des procédures d'autorisation: préparer les informations requises (suivi budgétaire, avancement des 

travaux, suivi des déboursés), obtenir les autorisations nécessaires au sein de sa division et les transmettre à la 

personne ressource identifiée. 

   

Assurer la cueillette et le traitement de l’information auprès de diverses ressources (partenaire ou gestionnaire externe 

ou bureau d’affaires à l’étranger) afin de permettre la préparation, entre autres : 

 

Les suivis des plans d'affaires annuels et sur une base trimestrielle ;  

Les documents du conseil d’administration de Capimex ; 

Les rapports prévus aux conventions, dont les états financiers ; 

Les rapports demandés pour des fins internes tels les assurances et le suivi environnemental. 

 

Effectuer le suivi des ventes des actifs détenus, corroborer les demandes de mainlevées et faire le suivi des 

autorisations ; 

 

Traiter les factures selon le budget établit et en faire le suivi pour autorisation ; 

Effectuer la mise à jour des demandes et prévisions de fonds ; 

Participer à la préparation des budgets annuels et au suivi budgétaire ; 

Effectuer la gestion de la documentation (classement, archivage, etc.). 
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Exigences : 

Diplôme universitaire de 1er cycle en comptabilité  

2 années d'expérience pertinente 

Français et anglais, parlé et écrit 

Expérience en développement immobilier et/ou en financement immobilier constitue un atout; 

Connaissances approfondies en informatique en général et plus particulièrement :Word, Excel, Power Point, Outlook 

Esprit d’initiative, capacité de travailler en équipe, autonomie, sens poussé de l’organisation et des responsabilités; 

Rigueur et souci du détail; 

Désir marqué d’amélioration continue de la qualité; 

Capacité à travailler sous pression.  

 

 

Comptable 

Groupe Aldo 

 

Relevant du Gérant, fiscalité, vous serez responsable de la comptabilité pour différentes entités. 

 

Tenue de livres  

Conciliations bancaires 

Préparation d'états financiers  

Préparation de dossiers de vérification  

Préparation et mise à jour des registres de loyers  

Préparation des budgets immobiliers 

Facturation des loyers mensuels et suivi des augmentations de loyers 

Paiement de factures  

Paiement des hypothèques  

Préparation de rapports de TPS, TVQ et TVA 

Préparation de compte-rendu de transactions mobilières 

Paiement d’appels de fonds et suivi sur distributions 

Mise à jour du sommaire des investissements 

Mise à jour et conciliation de différents comptes 

Préparation d'analyse et de rapports ponctuels 

 

Exigences : 

Baccalauréat en comptabilité 

Familier avec l'informatique 

Excellentes connaissances de Microsoft Office - Excel, Word Power Point 

Excellentes connaissances du français et de l'anglais tant à l'oral qu'à l'écrit 

Aptitudes pour l'organisation très important 

Entregent 

Curiosité 

Souci du travail bien fait 

Discrétion 

Exactitude. 

 

 

Comptable 

Distex M&M Inc. 

 

La personne sélectionnée sera appelée à: 

Préparer les états financiers et en faire l'analyse 

Gérer le flux de trésorerie 

Enregistrer les factures des fournisseurs et en faire le paiement.  

S'occuper de la collection des comptes clients. 

Calculer les commissions à payer aux représentants. 

Faire la réconciliation bancaire. 

Préparer les réclamations à envoyer à nos fournisseurs. 
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Exigences : 

Baccalauréat  - comptabilité 

0-2 ans 

Français et anglais 

 

 

Analyste comptable 

Super C 

 

Sous la supervision du superviseur de la comptabilité: 

 

Seconde le superviseur dans son travail et peut servir comme relève opérationnelle; 

Participe à la création et à la validation des états financiers périodiques; 

Fait le suivi et l'analyse de postes de bilan et/ou de résultats qui peuvent être complexes; 

Prépare plusieurs rapports de gestion et s'assure de leur conformité avec les politiques du service; 

Effectue, à la demande de son superviseur, des mandats spéciaux pouvant résulter à l'émission d'un rapport écrit 

faisant part du résultat de l'analyse de la situation et de solutions possibles; 

Développe des rapports complexes sur les logiciels comptables et usuels avec peu de supervision; 

 

Exigences : 

Baccalauréat, spécialisation comptabilité 

Bilinguisme, un atout. 

Familier avec un environnement comptable informatique. 

Connaissance approfondie du logiciel Excel. 

Connaissance de VBA (Excel), SAP, un atout. 

 

 

Planificateur, budget 

Groupe Les Ailes de la Mode inc. 

 

Service: Département Planification au siège social situé à Boucherville 

 

Analyse continue des ventes, inventaires, démarques et réceptions par division; 

Analyse des indicateurs de performance tels que la rotation des stocks et la marge; 

Élaboration et suivis des plans d’assortiment par division; 

Contrôle et suivi des réassorts de basics selon un objectif de rotation d’inventaire par magasin, style, couleur et 

grandeur. 

 

Exigences : 

Baccalauréat an administration, spécialisation comptabilité 

Bilinguisme essentiel; 

Capacité d’analyse exceptionnelle; 

Excellentes connaissances sur Excel; 

Expérience concrète dans le milieu de la mode et spécifiquement dans la vente est un atout; 

Connaissances informatiques importantes; 

Grande capacité de travailler en équipe et de rallier les gens; 

Capacité à demeurer concentré de longues heures; 

Respect d’échéanciers serrés; 

Créativité, dynamisme et autonomie; 

Capacité exceptionnelle de résoudre des problèmes de logique. 


