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Procédure - Autorisation d’études  
hors établissement 

 
 
Pour tout étudiant inscrit à HEC Montréal et qui désire suivre un cours 

dans une autre université québécoise 
 

 
 
 

Veuillez suivre les 8 étapes suivantes 
 
 
 

1 – Allez à l’adresse suivante  et cliquez sur « Étudiant ou étudiante » 
 
 

 
 

  

https://dbs.crepuq.qc.ca/mobilite-cours/4DSTATIC/FRAccueil.html�
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2 – Cliquez sur « oui » si vous effectuez votre 1ère demande 
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3 – Entrez les informations suivantes : 
 
 

A. Inscrivez votre adresse de courriel  -*** ATTENTION*** -  Il faudra toujours utiliser la même 
adresse courriel quand vous entrez sur le site de la CREPUQ 

B. Tapez un mot de passe 
C. Retapez votre mot de passe 
D. Composez une question ainsi qu’une réponse qui serviront à retrouver vos clefs d’accès à votre 

dossier 
E. Cliquez sur « confirmer vos données » 
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4 – Entrez les informations suivantes: 
 

A. Établissement d’attache : sélectionnez « HEC Montréal » 
B. Inscrire votre numéro de matricule HEC 
C. Cliquez sur « confirmer l’information » 
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5 – Complétez les champs suivants : 
 

A. Nom 
B. Prénom 
C. Titre 
D. Date de naissance 
E. Langue maternelle 
F. Langue d’usage 
G. Statut au Canada et citoyenneté 

 
Ne rien inscrire dans la case Code permanent 
 

H. Nom et prénom de votre père 
I. Nom et prénom de votre mère 

 
J. Votre adresse complète ***ATTENTION***  Pour les étudiants étrangers, inscrire son adresse à 

Montréal si connue ou son adresse permanente de son pays d’origine 
 

K. Cliquez sur « confirmer les données d’identification » 
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6 – Remplir les champs suivants : 
 

A. Établissement d’attache : Sélectionnez « HEC MONTRÉAL » 
 

B. Niveau d’études : sélectionnez  votre cycle d’études  
C. Domaine d’études : sélectionnez « Sciences de l’administration » 
D. Nom du programme d’études : sélectionnez votre programme d’études.et le code du programme 

s’inscrira automatiquement 
 

E. Inscrire votre matricule HEC 
F. Date prévue pour l’obtention de votre diplôme (ce champ n’est pas obligatoire) 

 
G. Inscrire le nombre de crédits acquis à ce jour 
H. Inscrire le nombre de crédits présentement suivis  
I. Inscrire le nombre de crédits à suivre dans l’établissement d’attache au trimestre visé 
J. Confirmez les données 

 
 

 
 
  

A 

J 

I 
H G 

F 

E 

D 
C 

B 



 

Dernière mise à jour : 2 novembre 2010 Page 7 
 

7 – Indiquez : 
 

A. Établissement d’accueil : Indiquez l’université choisie 
B. Trimestre et année visée par la demande 
C. Si  c’est votre première demande, vous n’avez pas encore de matricule à l’accueil 

 
Choix de cours, vous devez indiquer : 

1. Code de cours  
2. Titre du cours 
3. Crédits 
4. Horaires 
5. Groupe 
 

Si vous êtes en mesure d'identifier quel cours de votre programme actuel serait remplacé par le 
cours faisant l'objet de la demande, veuillez l'indiquer et préciser s'il s'agit d'un cours obligatoire, à 
option ou au choix. 

 
6. Code de cours 
7. itre du cours de votre programme actuel 
8. Adresse URL de l’établissement d’accueil  

 
9. 

 

Confirmer les données relatives à l’établissement d’accueil 
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8 – Dernière étape : 
 
 Lisez attentivement et vous cliquez sur « Je confirme les données relatives à la présente 

demande » 
 
 

 
 
 

 
Vous recevrez un courriel confirmant votre inscription tel que suit : 

« Nous accusons réception de votre demande d’autorisation d’études hors établissement.  Elle sera traitée 
dans les meilleurs délais par le responsable de votre programme d’études, après quoi elle sera acheminée 
auprès des autres interlocuteurs impliqués dans le traitement des demandes (registraires à l’attache et à 
l’accueil ainsi que le responsable académique à l’accueil, s’il y a lieu).  Nous vous invitons à suivre le 
traitement de votre demande sur le WEB.» 
 

Si vous éprouvez des difficultés, n’hésitez pas à communiquer avec nous soit par téléphone au  
(514) 340-6151 ou par courriel 

 
 
  

https://dbs.crepuq.qc.ca/mobilite-cours/4DCGI/744637/14/ASuivre�
https://dbs.crepuq.qc.ca/mobilite-cours/4DCGI/744637/14/ASuivre�
http://www.hec.ca/registraire_info/registraire_info.jsp�

